		
	Z A R Z Ą D Z E N I E   NR 1/2017
Dyrektora Przedszkola Nr 1 w Brzezinach

z dnia  31.01.2017 r. 
 

w sprawie wprowadzenia „Regulaminu udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro”.
Działając na podstawie:

1. art. 39 ust.1 pkt. 5  ustawa z dnia 07 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2015 r.  poz. 2156 , z późniejszymi zmianami )

w związku z

art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z póżn.  zm ) 
art. 4 pkt 8 ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 poz.2164 ze zm.) 
Zarządzeniem Nr 45/2014 Burmistrza Miasta Brzeziny z dnia 16 kwietnia 2014 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro oraz 

Zarządzeniem Nr 229/2015 Burmistrza Miasta Brzeziny z dnia 31 grudnia 2015 roku

w sprawie zmiany Regulaminu udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro oraz
zarządzam, co następuje:

§ 1. 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro, stanowiący załącznik do zarządzenia.

2. Wydatki publiczne powinny być dokonywane:

1) w sposób celowy i oszczędny, z zachowaniem zasad: 

a) uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów,

b) optymalnego doboru metod i środków służących osiągnięciu założonych celów,
2) w sposób umożliwiający terminową realizację zadań;

3) w wysokości i terminach wynikających z wcześniej zaciągniętych zobowiązań. 
3. Do zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro, można stosować tryby określone w ustawie Prawo zamówień publicznych.

§ 2.

Zobowiązuję wszystkich pracowników Przedszkola nr 1 w Brzezinach do wykonywania i przestrzegania postanowień niniejszego Zarządzenia.
         § 3
Traci moc Zarządzenie  nr 23/2015/2016 Dyrektora Przedszkola Nr 1 w Brzezinach

z dnia  23.02.2016 r.
       § 4
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem ogłoszenia. 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	


Załącznik 
do Zarządzenia Nr 1/2017
Dyrektora Przedszkola Nr 1 w Brzezinach
                                                                                                           z dnia 31 stycznia 2017 r.
REGULAMIN UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH, 

KTÓRYCH WARTOŚĆ NIE PRZEKRACZA WYRAŻONEJ W ZŁOTYCH RÓWNOWARTOŚCI KWOTY 30 000 EURO

§ 1

Ogólne postanowienia 

Regulamin udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro, zwany dalej Regulaminem, określa wewnętrzną organizację postępowania w sprawach zamówień na dostawy, usługi i roboty budowlane. Zastosowane rozwiązania organizacyjne i procedury wynikają z :

1) art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z późn. zm.);

2) przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164  z późn. zm.);

3) przepisów rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczenia wartości zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz.2254 );

4) przepisów ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz.168).

§ 2

Szacowanie wartości zamówienia

1. Zamówienia, których wartość szacunkowa netto nie przekracza w skali roku wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro, mają być dokonywane na podstawie procedur określonych niniejszym regulaminem.

2. Obliczanie wartości szacunkowej zamówienia musi być dokonywane w oparciu o odpowiednie przepisy prawa. 

3. Do zamówień publicznych poniżej 30 000 euro netto można stosować tryby określone w ustawie Prawo zamówień publicznych.

4. Ustalenia wartości zamówienia dokonuje się nie wcześniej niż 3 miesiące przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są dostawy lub usługi, oraz nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli przedmiotem zamówienia są roboty budowlane. 

5. Podstawą ustalenia wartości zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarów i usług, ustalone przez zamawiającego z należytą starannością. 

6. Przy ustalaniu wartości szacunkowej zamówienia, w sposób szczególny należy przestrzegać zakazu dzielenia zamówień oraz zaniżania wartości zamówień celem uniknięcia stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych.
§ 3

Procedury udzielenia zamówienia publicznego do wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro

1. Ramowe procedury udzielania zamówień publicznych regulowane są w zakresie kwot netto: 

a)  do 50.000,00 PLN

b) powyżej 50.000,00 PLN do wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro.

§ 4
Szczegółowa procedura udzielenia zamówienia publicznego do 50 000,00 PLN

1. Procedurę udzielenia zamówienia można wszcząć, jeśli przedmiot zamówienia odpowiada zadaniu opisanemu w uchwale budżetowej jednostki i mieści się w kwocie zaplanowanej na jego realizację.
2.Obowiązkiem dyrektora odpowiedzialnego za realizację zamówienia, o którym mowa w 
§ 3 pkt 1 Regulaminu, jest dopilnowanie, by było ono zrealizowane zgodnie z art. 44 i art. 53 ustawy o finansach publicznych.
3. Dyrektor bezstronnie, obiektywnie, starannie, zgodne z obowiązującymi przepisami prawa rozeznaje, zakwalifikuje oraz przygotowuje i przeprowadza postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 
4. Zapytania ofertowe do wykonawców i składane przez nich oferty wraz z dodatkowymi wskazanymi w ofercie dokumentami mogą być przekazywane pocztą, faksem lub mailem. Zapytania ofertowe z potwierdzeniem nadania oraz oferty z potwierdzeniem ich odbioru, załącza się do umowy. 

6. Zapytanie ofertowe kierowane jest do co najmniej pięciu wykonawców, zapraszając ich do składania ofert.
7. Wzór zapytania ofertowego stanowi Załącznik nr 1 do Regulaminu.
8. Wzór oferty stanowi Załącznik nr 2 do Regulaminu.
9. Należy unikać kierowania zapytań ofertowych do wykonawców, którzy wcześniej wykonali zamówienie dla zamawiającego z nienależytą starannością w szczególności:

1) nie wykonali zamówienia w terminie umownym z przyczyn leżących po ich stronie;

2) dostarczyli towary o niewłaściwej jakości;

3) nie wywiązali się w terminie z warunków gwarancji lub rękojmi;

4) wykonana usługa obarczona była wadą powodującą konieczność poniesienia dodatkowych nakładów finansowych lub prac przez zamawiającego.

10. Postępowanie uznaje się za ważne nawet w wypadku, jeśli wpłynie tylko jedna ważna oferta. O terminie składania ofert decyduje data wpływu oferty lub godzina wysłania w przypadku wysłania wiadomości elektronicznej.
11. Przy dokonaniu oceny spełnienia warunków zamówienia dyrektor będzie kierował się regułą spełnia albo nie spełnia.

12. Zamówienia udziela się wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę.

13. Za ofertę najkorzystniejszą uważa się ofertę z najniższą ceną lub przedstawiającą najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagań (kryteriów) opisanych w zapytaniu ofertowym.

14.Cała dokumentacja z postępowania o zamówienie przechowywana jest Przedszkolu nr 1 w Brzezinach.

15. Dla zamówień o wartości do 50 000 PLN stosuje się Załącznik Nr 3 do Regulaminu. 

16. Do zamówień o wartości do 50.000, 00 PLN, zamówienia udziela się na podstawie pisemnej umowy (wzór umowy stanowi Załącznik nr 5). Umowa może zawierać inne postanowienia, jeżeli wymaga tego specyfika przedmiotu zamówienia i interes zamawiającego.
§ 5
Szczegółowa procedura udzielenia zamówienia publicznego

powyżej 50 000,00 PLN do wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro

1. Procedurę udzielenia zamówienia można wszcząć, jeśli przedmiot zamówienia odpowiada zadaniu opisanemu w uchwale budżetowej jednostki i mieści się w kwocie zaplanowanej na jego realizację.

2. Obowiązkiem dyrektora odpowiedzialnego za realizację zamówienia, o którym mowa w § 3 pkt 2 Regulaminu, jest dopilnowanie, by było ono zrealizowane zgodnie z art. 44 i art. 53 ustawy o finansach publicznych.

3. Dyrektor odpowiedzialny za realizację zamówienia bezstronnie, obiektywnie, starannie, zgodne z obowiązującymi przepisami prawa rozeznaje, zakwalifikuje oraz przygotowuje i przeprowadza postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. Dokonuje ustalenia wartości szacunkowej na podstawie dostępnych powszechnie źródeł, jak np. publikowane cenniki, kalkulacje, reklamy, oferty, zapytania, udzielane wcześniej zamówienia. 

4. Procedurę udzielenia zamówienia rozpoczyna dyrektor, który sporządza każdorazowo dokumentację o udzielenie zamówienia publicznego powyżej 50 000,00 PLN do wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro (Załącznik Nr 4 do Regulaminu) w porozumieniu z księgową, zabezpieczenie środków finansowych potwierdza Skarbnik 

5. Dyrektor prowadzący postępowanie przeprowadza rozeznanie rynku mające na celu wyłonienie wykonawcy, spełniającego wymagania opisane w zapytaniu ofertowym w szczególności analizuje ceny, jakie oferują wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamówienia. Cena nie musi być jedynym kryterium oceny oferty.

6. Zamówienia udziela się wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę.

7. Za ofertę najkorzystniejszą uważa się ofertę z najniższą ceną lub przedstawiającą najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagań (kryteriów) opisanych w zapytaniu ofertowym.

8. Zapytania ofertowe do wykonawców i składane przez nich oferty mogą być przekazywane pocztą, faksem lub mailem. Zapytania ofertowe z potwierdzeniem nadania oraz oferty z potwierdzeniem ich odbioru, załącza się do umowy. 

9. Zapytanie ofertowe kierowane jest do co najmniej dwóch wykonawców, zapraszając ich do składania ofert.

10. Wzór zapytania ofertowego stanowi Załącznik nr 1 do Regulaminu.

11. Wzór oferty stanowi Załącznik nr 2 do Regulaminu.

12. Należy unikać kierowania zapytań ofertowych do wykonawców, którzy wcześniej wykonali zamówienie dla zamawiającego z nienależytą starannością w szczególności:

5) nie wykonali zamówienia w terminie umownym z przyczyn leżących po ich stronie;

6) dostarczyli towary o niewłaściwej jakości;

7) nie wywiązali się w terminie z warunków gwarancji lub rękojmi;

8) wykonana usługa obarczona była wadą powodującą konieczność poniesienia dodatkowych nakładów finansowych lub prac przez zamawiającego.

13. Postępowanie uznaje się za ważne nawet w wypadku, jeśli wpłynie tylko jedna ważna oferta, z tym że należy udokumentować wysłanie zapytania do co najmniej dwóch wykonawców.

14. Do zamówień o wartości powyżej 50 000,00 PLN i nie przekraczających wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro, zamówienia udziela się na podstawie pisemnej umowy (wzór umowy stanowi Załącznik nr 5). Umowa może zawierać inne postanowienia, jeżeli wymaga tego specyfika przedmiotu zamówienia i interes zamawiającego.

§ 6
Postanowienia dodatkowe

1. Dokumentacja z postępowania o zamówienie przechowywana jest Przedszkolu nr 1 w Brzezinach, realizującej zamówienie. 

2. Rejestr zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro prowadzony jest przez dyrektora Przedszkola nr 1 w Brzezinach.
3. Wzór rejestru zamówień stanowi Załącznik nr 6 do niniejszego zarządzenia.

4. Dyrektor, który sporządza każdorazowo dokumentację o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie Regulaminu, rozpoczyna procedurę od zarejestrowania zamówienia.

5. Dyrektor  może odstąpić od stosowania niniejszego regulaminu w szczególnie uzasadnionych przypadkach.
§ 7
Odpowiedzialność za naruszenie dyscypliny finansów publicznych

1. Naruszeniem dyscypliny finansów publicznych jest niewykonanie w terminie zobowiązania jednostki sektora finansów publicznych, w tym obowiązku zwrotu należności celnej, podatku, nadpłaty lub nienależnie opłaconych składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, którego skutkiem jest zapłata odsetek, kar lub opłat albo oprocentowanie tych należności.
2. Naruszeniem dyscypliny finansów publicznych jest dopuszczenie przez dyrektora do niewykonania zobowiązania jednostki, którego termin płatności upłynął, wskutek zaniedbania lub niewypełnienia obowiązków w zakresie kontroli finansowej.

3. Naruszeniem dyscypliny finansów publicznych jest dokonanie wydatku ze środków publicznych bez upoważnienia określonego ustawą budżetową, uchwałą budżetową lub planem finansowym albo z przekroczeniem zakresu tego upoważnienia lub z naruszeniem przepisów dotyczących dokonywania poszczególnych rodzajów wydatków.
4. Naruszeniem dyscypliny finansów publicznych jest zaciągnięcie zobowiązania bez upoważnienia określonego ustawą budżetową, uchwałą budżetową lub planem finansowym albo z przekroczeniem zakresu tego upoważnienia lub z naruszeniem przepisów dotyczących zaciągania zobowiązań przez jednostkę sektora finansów publicznych.
5. Naruszeniem dyscypliny finansów publicznych jest niedokonanie lub nienależyte dokonanie wstępnej kontroli zgodności operacji gospodarczej lub finansowej z planem finansowym lub kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących takiej operacji, jeżeli miało ono wpływ na:

1) dokonanie wydatku powodującego przekroczenie kwoty wydatków ustalonej w planie finansowym jednostki sektora finansów publicznych;

2) zaciągnięcie zobowiązania nie mieszczącego się w planie finansowym jednostki sektora finansów publicznych.
6. Odpowiedzialność za naruszenie dyscypliny finansów publicznych ponosi osoba, która popełniła czyn naruszający dyscyplinę finansów publicznych, określony w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 168). 
7. Odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych podlegają:

1) osoby wchodzące w skład organu wykonującego budżet lub plan finansowy jednostki sektora finansów publicznych albo organu zarządzającego podmiotu niezaliczanego do sektora finansów publicznych, któremu przekazano do wykorzystania lub dysponowania środki publiczne lub zarządzającego mieniem tych jednostek lub podmiotów;

2) kierownicy jednostek sektora finansów publicznych;
3) pracownicy jednostek sektora finansów publicznych lub inne osoby, którym odrębną ustawą lub na jej podstawie powierzono wykonywanie obowiązków w takiej jednostce, których niewykonanie lub nienależyte wykonanie stanowi czyn naruszający dyscyplinę finansów publicznych, z zastrzeżeniem § 7 ust. 8 Regulaminu;

4) osoby wykonujące w imieniu podmiotu niezaliczanego do sektora finansów publicznych, któremu przekazano do wykorzystania lub dysponowania środki publiczne, czynności związane z wykorzystaniem tych środków lub dysponowaniem tymi środkami.

8. W przypadku naruszenia dyscypliny finansów publicznych, określonego w art. 17 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych, osoba niebędąca pracownikiem jednostki sektora finansów publicznych, której na podstawie przepisów o zamówieniach publicznych zamawiający powierzył przygotowanie lub przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, działająca jako pełnomocnik zamawiającego, podlega odpowiedzialności za to naruszenie, jeżeli zamawiający jest jednostką sektora finansów publicznych lub udzielane zamówienie publiczne jest finansowane ze środków publicznych.

9. Odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych określone w art. 13 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych, podlegają:

1) osoby zobowiązane lub upoważnione do działania w imieniu podmiotu, któremu odrębną ustawą lub na jej podstawie albo na podstawie umowy lub w drodze porozumienia powierzono określone zadania związane z realizacją programu finansowanego z udziałem środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej, niepodlegających zwrotowi środków z pomocy udzielanej przez państwa członkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) lub innych środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających zwrotowi, zwanych dalej "środkami unijnymi lub zagranicznymi";

2) osoby zobowiązane do realizacji projektu finansowanego z udziałem środków unijnych lub zagranicznych, którym przekazano środki publiczne przeznaczone na realizację tego projektu lub które wykorzystują takie środki;

3) osoby zobowiązane lub upoważnione do działania w imieniu podmiotu zobowiązanego do realizacji projektu finansowanego z udziałem środków unijnych lub zagranicznych, któremu przekazano środki publiczne przeznaczone na realizację tego projektu lub który wykorzystuje takie środki.
§ 8
Postanowienia końcowe

W sprawach nieuregulowanych Zarządzeniem mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz inne przepisy obowiązującego prawa.

Załączniki do Regulaminu
Załącznik Nr 1   Wzór zapytania ofertowego 

Załącznik Nr 2    Wzór oferty

Załącznik Nr 3   Dokumentacja o udzielenie zamówienia publicznego o wartości do 

                           50 000,00 PLN,

Załącznik Nr4     Rejestr zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w 

                            złotych równowartości kwoty 30 000 euro ( CPV)
Załącznik Nr 5   Wzór umowy

Załącznik Nr 6    Wzór Rejestru zamówień publicznych, których wartość nie przekracza 

                             wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro (zamówienia       

                             pozasektorowe) i wartości zamówienia nie przekraczającej kwot 

                             określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy 

                             (zamówienia sektorowe)

Załącznik nr 1
………………………………….

        pieczęć zamawiającego

ZAPYTANIE OFERTOWE

1.Zwracamy się z prośbą o przedstawienie swojej oferty na poniżej opisany przedmiot zamówienia:

..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 

2. Termin realizacji zamówienia …………………………………………………………..

3. Kryterium oceny ofert 

cena za realizację całego zamówienia netto ......................zł, 

   ( słownie złotych netto ...........................................................................................................................................)

  cena  za realizację całego zamówienia brutto ........................zł. 

     ( słownie złotych brutto ...........................................................................................................................................)……

…………………………………………………………………………………………………

( inne kryteria)

4. Inne istotne warunki zamówienia przyszłej umowy

…………………………………………………………………………………………...…………………………………………………………………………………………..…………….……………………………………………………………………………………………………..

5. Warunki zapłaty- przelew 14 dni
6. Dokumenty niezbędne do złożenia oferty:................................................................................
…………………………………………………………………………………………………...

7. Ofertę prosimy przesłać pocztą (Przedszkole nr 1 w Brzezinach 95-060 Brzeziny,  ul. Konstytucji 3-go Maja 1, faxem ( 0 46/ 874-47-18 ) lub pocztą elektroniczną przedszkole1brzeziny@tlen.pl
8. Termin składania ofert do.........................................................................................................
9. O terminie upływu składania ofert decyduje data  wpływu oferty,  godzina wysłania w przypadku wiadomości elektronicznej
Brzeziny, dnia ………….…

 ..............................................

 (podpis  dyrektora )

Załącznik nr 2
Nazwa i adres Wykonawcy:

………………………………….

NIP ………………………………………………

REGON ………………………………………… 

Nr tel. …………………………………………..

e-mail: ………………………………………….

O F E R T A

W związku z zapytaniem ofertowym składam ofertę na poniżej opisany przedmiot zamówienia:

..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... .......................................................................................................................................................

cena za realizację całego zamówienia netto ......................zł, 

   ( słownie złotych netto ...........................................................................................................................................)

  cena  za realizację całego zamówienia brutto ........................zł. 

     ( słownie złotych brutto ...........................................................................................................................................)

Termin realizacji zamówienia …………………………………………………………..

Wyrażam zgodę na zapłatę w formie przelewu w terminie 14 dni od dnia zrealizowania zamówienia. 
Ofertę  przesyłam w formie ………………………………….

Dnia ............................................ r.

…………………………………………………………………………………………

 (podpis i pieczątka imienna uprawnionego(-ych) przedstawiciela(-li) Wykonawcy)

Załącznik nr 3
Dokumentacja
udzielenia zamówienia publicznego o wartości do 50 000,00 PLN

Opis przedmiotu zamówienia nazwa wydatku: 

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

1. USTALENIE WARTOŚCI zamówienia publicznego dokonano w dniu…….…………….

Zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz.2164 z późn. zm.) wartość zamówienia została ustalona  na podstawie wartości szacunkowej przeprowadzonej z należytą starannością na kwotę  ........................... zł netto, co w oparciu o średni kurs złotego w stosunku do euro wynosi 4,1749 zł zgodnie z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczenia wartości zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2254) ................................... euro.
2.PROTOKÓŁ ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

W terminie ........................................... zwrócono się do niżej wymienionych wykonawców zapytaniem ofertowym. Zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonicznie, pisemnie (właściwe podkreślić)
	1
	

	2
	

	3
	

	4


	

	5


	


Warunki spełnienia oferta:
	Nr oferty
	Nazwa Wykonawcy
	Cena netto
	Cena brutto

	
	
	
	

	
	
	
	


3.KARTA WYDATKU

	Uzasadnienie wydatku
	

	Kwota wydatku netto w zł
	

	Kwota wydatku brutto w zł
	

	Procedura udzielenia zamówienia publicznego


	Art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych



	Łączna  wartość  wydatku  tego samego rodzaju poniesionego w bieżącym roku (narastająco do dnia  sporządzenia karty wydatku)
	

	…………………………………...

data
	………………………………………

podpis  sporządzającego kartę wydatku
	………………………………..………………..

podpis bezpośredniego  przełożonego pracownika  

	Zabezpieczenie środków finansowych 
	………………………………………

podpis  skarbnika

	Zatwierdzenie wydatku 

Przez  dyrektora 


	………………………………………

podpis  kierownika jednostki


Załącznik Nr  4
Dokumentacja o udzielenie zamówienia publicznego o wartości powyżej 50 000,00 PLN 

do wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000 euro

.

Opis przedmiotu zamówienia nazwa wydatku: 

.....................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................

1. USTALENIE WARTOŚCI zamówienia publicznego dokonano w dniu…….…………….

Zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz.2164 z późn. zm.) wartość zamówienia została ustalona  na podstawie wartości szacunkowej przeprowadzonej z należytą starannością na kwotę  ........................... zł netto, co w oparciu o średni kurs złotego w stosunku do euro wynosi 4,1749 zł zgodnie z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 28 grudnia 2015 r. w sprawie średniego kursu złotego w stosunku do euro stanowiącego podstawę przeliczenia wartości zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2254) ................................... euro.

2.PROTOKÓŁ ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

W dniu ........................................... zwrócono się do niżej wymienionych wykonawców zapytaniem ofertowym. Zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonicznie, pisemnie (właściwe podkreślić)

	1
	

	2
	

	3
	

	4


	

	5


	


Uzyskano następujące oferty na realizację zamówienia (cena oraz inne istotne elementy ofert):

	Nr oferty
	Nazwa Wykonawcy
	Cena

	
	
	

	
	
	


3.KARTA WYDATKU

	Uzasadnienie wydatku
	

	Kwota wydatku brutto w zł
	

	Procedura udzielenia zamówienia publicznego
	Art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych



	Łączna  wartość  wydatku  tego samego rodzaju poniesionego w bieżącym roku (narastająco do dnia  sporządzenia karty wydatku)
	

	…………………………………...

data  
	………………………………………

podpis  sporządzającego kartę wydatku
	………………………………..………………..

podpis bezpośredniego  przełożonego pracownika  

	Zabezpieczenie środków finansowych 
	………………………………………

podpis  skarbnika

	Zatwierdzenie wydatku 

Przez  dyrektora 


	………………………………………

podpis  kierownika jednostki


Załącznik Nr  5
Umowa Nr ............... - WZÓR
zawarta w dniu …………………….r. w Brzezinach, pomiędzy Przedszkolem nr 1 w Brzezinach , reprezentowaną przez: Małgorzatę Wyka, zwaną dalej „Zamawiającym”

a firmą: ………………….……………………………………………………………………..,

reprezentowaną przez ……………………………………………………………..zwaną dalej „Wykonawcą”

§ 1

na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych – (Dz. U………………….)  o następującej treści:

§ 2

1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamówienie na ……………………………………………………………………...………………….…………………………………………………………………………………...………….……

(przedmiot zamówienia)

2. Gwarancja na przedmiot zamówienia wynosi …...... od terminu wykonania zamówienia, o którym mowa w § 3

§ 3

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać zamówienie, o którym mowa w § 2 w terminie …....………. dni od podpisania niniejszej umowy/do dnia ……………………..

2. Przez wykonanie zamówienia rozumie się (np. dostarczenie, postawienie do dyspozycji, przekazanie przedmiotu zamówienia) ...............................................................................................................................................
§ 4

1. Cena za wykonanie zamówienia, o którym mowa w § 2 wynosi ........................ zł netto + VAT......% ............................ zł czyli łącznie brutto .............................. zł (słownie: .......................................................................................................................................... zł).

2. Kwota określona w ust 1 jest ceną ryczałtową i obejmuje wykonanie całości przedmiotu zamówienia, o którym mowa w § 2.

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust.1 obejmuje wszelkie ryzyka i odpowiedzialność. Wykonawcy za prawidłowe oszacowanie wszystkich kosztów związanych z wykonaniem przedmiotu zamówienia.

§ 5

1. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem, na wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy, w terminie do …….. dni, od daty dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT.

2. Datą zapłaty faktury będzie data obciążenia konta Zamawiającego.

§ 6

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w przypadku:

1) zwłoki w wykonaniu umowy w wysokości ….... % wynagrodzenia brutto określonego w § 4 za każdy dzień zwłoki;

2) zwłoki w usunięciu wad w wysokości ………..% wynagrodzenia brutto określonego w § 4 za każdy dzień zwłoki;

3) odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn obciążających Wykonawcę w wysokości ….. wynagrodzenia określonego w § 4.
2. Karę, o której mowa w ust. 1, Wykonawca zapłaci na wskazany przez Zamawiającego rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doręczenia mu żądania Zamawiającego zapłaty takiej kary umownej. Zamawiający jest upoważniony do potrącenia należnych kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy. 

3. Zamawiający upoważniony jest do domagania się odszkodowania na zasadach ogólnych, jeżeli poniesiona szkoda przekracza kary umowne.
§ 7

W sprawach nie unormowanych umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 8

Wszelkie zmiany niniejszej umowy mogą być dokonywane pod rygorem nieważności jedynie w formie pisemnego aneksu, z podpisami upoważnionych przedstawicieli obu stron.

§ 9

Do rozstrzygania sporów wynikłych na tle wykonania umowy właściwy jest Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 10

Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.

ZAMAWIAJĄCY 







WYKONAWCA

Załącznik Nr 6 

REJESTR ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH, KTÓRYCH WARTOŚĆ NIE PRZEKRACZA WYRAŻONEJ W ZŁOTYCH RÓWNOWARTOŚCI KWOTY 30 000 EURO

Przedszkole Nr 1 w Brzezinach

	Numer rejestru
	

	Opis 

	Lp.
	Data zatwierdzenia wydatku
	Nazwa zamówienia/nazwa wydatku
	Wykonawca – firma, adres
	Wartość wydatku netto
	Wartość wydatku brutto
	Łączna wartość wydatku tego samego rodzaju poniesionego w bieżącym roku 



	
	
	
	
	
	
	netto
	brutto
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